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SOP PENYUSUNAN RENCANA UMUM PENGADAAN (RUP)

No. e Pelaksana Mutu Baku Keterangan
ralan Reguatan PAIKPA PPK Kepala ULP Sekretaris ULP Pokja ULP Kelengkapan | Waktu Output
1 |Menyusun dokumen rencana umum Daftar hasil 1 bulan |Dokumen RUP
pengadaan (RUP) beserta ( ) identifikasi tersusun dan
kelengkapannya; mengumumkan kebutuhan; standar diumumkan pada
RUP pada Website K/L/D/I, Papan biaya masukan/ website pengadaan
Pengumuman Resmi, dan Portal keluaran; dokumen nasional; SK PPK; SK
Pengadaan Nasional; serta menetapkan RUP Pejabat pengadaan;
organisasi pengadaan SK PPHP; SK tim
pokja/teknis
2 |Menyerahkan dokumen RUP Dokumen RUP; 1 hari Dokumen RUP
‘LI Dokumen Rencana diserahkan kepada
Kerja PPK dan Kepala ULP
3 |Menerima dokumen RUP : (a) Ya, perlu Dokumen RUP; SK |3 hari Dokumen RUP
rapat koordinasi (b) Tidak, tidak ada rapat v anggota; Disposisi diterima; undangan
TIDAK : daftar nama calon rapat koordinasi kaji
> pokja ulang RUP terdistribusi
YA
4 |Menerima dokumen RUP dan Dokumen RUP; SK |3 hari Dokumen RUP
menugaskan Sekretarias ULP untuk v anggota; Disposisi diterima; undangan
membuat surat tugas daftar nama calon rapat koordinasi kaji
I:I:I pokja ulang RUP terdistribusi
5 |Menerima disposisi, menyiapkan surat Lembar disposisi; |1 hari Disposisi diterima,
tugas pokja dan menginventarisasi ¥ dokumen RUP; surat tugas pokja,
dokumen RUP : (a) Ya, perlu undangan /\YA undaqga n:apa!_t Do.kumen RUP
rapat koordinasi kaji ulang RUP (b) Tidak, ‘;\ / koordinasi kaji terinventariasi;
Tidak diperlukan rapat koordinasi kaji ulang
ulang RUP TIDAK
6 |Menyampaikan kepada pokja: salinan Salinan surat tugas |1 hari Salinan surat tugas

surat tugas pokja, dokumen RUP;
Informasi bahwa tidak diperiukan rapat
koordinasi

pokja; dokumen
RUP;

|pokja, dokumen RUP




Undangan rapat

1 hari

undangan rapat

7 |Menginventarisasi undangan rapat
koordinasi kaji ulang RUP koordinasi kaji koordinasi kaji ulang
ulang RUP; salinan RUP diinventarisasi;
|surat tugas pokja; salinan surat tugas
I‘— dokumen RUP pokja dan dokumen
RUP
8 |Menerima Salinan surat tugas pokja dan Sali_nan surat tugas |1 hari Bahan rapab_'surat
dokumen RUP dan salinan undangan pokja; dokumen usulan ada tidaknya
TIDAK ]
rapatfinformasi tidak diperlukan rapat - RUP; perubahan RUP
koordinasi kaji ulang RUP: (a) Ya, perlu \
rapat koordinasi (b) Tidak, Tidak periu
rapat koordinasi YA
9 |Melaksanakan rapat koordinasi pengkajian Undaqgaq ragat 1 HARI |Berita acara has_i'l
ulang RUP, serta membuat berita acara koordinasi kaji ) pembahasan kaji ulang
hasil rapat dan menandatanganinya 4 ulang RUP; salinan RUP
4 surat tugas pokja;
I I dokumen RUP;
Dokumen RKA
10 |Menyampaikan salinan berita acara hasil J Berita acara hasil |1 hari Salinan berita acara
rapat koordinasi kaji ulang RUP I—:':I ! rellpat koordinasi kaji hasil Irapat kogrdinasi
ulang RUP kaji ulang RU
’::I diserahhkan kepada
PA/KPA/Sekretariat
uLpP
11 |Menerima salinan berita acara hasil rapat Sali_nan berita acara |1 hari Sali_nan berita aqara .
koordinasi kaji ulang RUP, hasil r_apa? ) ha?il rapat koordinasi
menginventarisasi, menyampaikan, dan koordinasi kaji k.ajl t_:lang RL_JP
menyimpan berita acara hasil rapat ulang RUP d_r_tenrna p_ok;a- dan
koordinasi kaji ulang diinventarisasi
12 |Menerima salinan berita acara hasil rapat Salipan berita acara |1 hari Salipan berita acara .
koordinasi kaji ulang RUP dari sekretaris hasil rapat hasil rapat koordinasi
koordinasi kaji kaji ulang RUP
f': ulang RUP diterima sekretariat
13 |Menyampaikan draft surat usulan |Draft usulan 1 hari Draft usulan perubahan

perubahan RUP

perubahan RUP

RUP diterima kepala




14 |Menerima dan menandatangani draft LJ Draft usulan 1 hari Draft usulan perubahan
usulan perubahan RUP perubahan RUP RUP ditandatangani
15 |Menginventarisasi, menyimpan, dan Surat usulan 1 hari Surat usulan
menyampaikan surat usulan perubahan peruball'larr: RUP p?n;‘b:;anthUP yar!g
RUP . yang tela telah ditandatangani
,f:l ditandatangani kepala ULP diarsip dan
kepala ULP disampaikan kepada
KPA
16 |Menerima, mempelajari, dan Surat usulan 1 hari Surat usulan
menyampaikan surat usulan perubahan l perubahan RUP pgrubahan RUP
RUP ‘ij diterima KPA
17 |Menerima salinan berita acara hasil rapat Berita acara hasil |1 hari Salinan berita acara
koordinasi kaji ulang RUP dan mempelajari rapat koordinasi kaji haf.il rapat koordinal_si_
usulan perubahan RUP yang diajukan : (a) ) 4 TIDAK ulang RUP atau kaji ulang .R.UP; revisi
Ya, jika setuju usulan perubahan RUP (b) _.< ~ surat usulan RKA; Revisi RUP
Tidak, Tidak setuju usulan perubahan RUP / perubahan RUP
YA
18 |Menetapkan RKA dan RUP yang telah Revisi RKA dan 3 hari Rev!si RKA d?tetapkan;
direvisi berdasarkan hasil pelaksanaan kaji RUP Revisi RUP ditetapkan
ulang atau surat usulan perubahan RUP
]
19 |Mengumumkan ulang RUP dan Revisi RUP 1 hari Pengumuman ulang
menyerahkan dokumen s RUP
]
— |
20 Y Revisi RUP 1 hari Pengumuman ulang

Menerima RUP yang telah direvisi dan
lmempersiapkan proses penyusunan RPP

RUP




21 |Menerima RUP yang telah direvisi Revisi RUP 1 hari RUP hasil revisi
diterima dan proses
penyusunan RPP; RUP
hasil revisi diterima

22 |Melanjutkan Proses pengadaan Informasi untuk 1 hari Informasi untuk

r 3

melanjutkan proses
pengadaan

melanjutkan proses
pengadaan diterima




